1. 模板介绍
一款工程项目全时间线施工进度管理，通过“进度计划-施工任务书-跟踪记录-进度自检-进度报检-进度核查-调整进度计划”的控制体系叠加重要节点的通告体系，紧密连接项目部管理层与施工班组作业面。
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2. 主要特点
· 帮助施工单位科学安排施工程序，合理组织施工作业，动态掌握施工进度
· 帮助施工单位科学安排施工程序，合理组织施工作业，动态掌握施工进度
· 根据实际进度与计划进度的偏差及时采取有效补救措施或计划调整
· 确保安全生产，提高工程质量，加快施工进度，缩短工期
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适用企业/场景
[bookmark: _GoBack]适用铁路、公路、水运、水电、广电等专业工程或建筑咨询公司[image: IMG_256]
模板全功能概览图
[image: lQDPJxZ-mhwzIUzNBoTNEyiwFz7i-uECW-QC0H2xagBaAA_4904_1668]

3. 模板详细功能介绍
· 在基础信息模块，录入基础信息：施工项目、项目部、施工班组，编号及名称避免重复，以便后续筛选调用；
（以施工项目表单为例，图片如下）
[image: fileHandle]
[image: image]
（以项目部表单为例，图片如下）
[image: 2]
（以施工班组表单为例，图片如下）
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·  在施工进度计划模块，录入施工项目的总进度计划，提交审批通过后，系统根据总进度计划在进度动态跟踪模块自动生成项目跟踪动态和分部分项跟踪表单；（注：在进度动态跟踪模块，项目跟踪动态和分部分项跟踪表单是自动生成且自动更新的，不需人工修改，相关人员可随时查看）
（以总进度计划表单为例，图片如下）
[image: 4]
注意：
[image: 5]
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根据总进度计划在进度动态跟踪模块自动生成项目跟踪动态和分部分项跟踪表单
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· 在施工进度实施模块，项目部根据总进度计划为施工班组填写施工任务书，提交审批通过后，由指定的施工班组签收，施工班组收到施工任务书后，按照任务书内容开始施工；
[image: 9]
班组长会收到工作通知（根据表单选择的班组长去进行通知）
[image: 10]
· 在施工进度记录模块，负责人填写项目开工通知并提交审批，将项目开工时间节点通知到相关人员，审批通过后系统自动更新项目跟踪动态表单和项目看板信息；
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审批人、抄送人、通知人会收到通知
[image: 12]
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我填写的是开工，所以更新项目部分项跟踪表单如下图
[image: 14]
同时在项目开工通知选择“开工”后审批结束同意后，会将项目跟踪动态表的项目状态更改成“施工中”，可以从项目看板中查看
[image: 15]
· 在施工进度记录模块，负责人填写分部分项通知并提交审批，将分部分项工程开工（或完工）时间节点通知到相关人员，审批通过后系统自动更新分部分项跟踪表单和分部分项看板信息；
[image: 16]

审批人、抄送人、通知人会收到通知
[image: 17]
同时在项目开工通知选择“开工”后审批结束同意后，会将分部分项跟踪表的相对应的工程项目状态更改成“施工中”，也可以从分部分项看板中查看
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注意：审批人一定要填写，由于我没有设置必填，没有审批人，提交表单会显示流程异常！！！
· 在施工进度记录模块，施工班组根据每日施工情况填写每日进度记录，提交审批通过后以备相关人员随时查看；
[image: 20]
· 在施工进度记录模块，施工班组根据施工单位和项目部规定，在规则或不规则的周期内进行施工进度、质量安全的自我检查，并填写施工进度自检，以备相关人员随时查看；
[image: 21]
· 在施工进度记录模块，当该项目所有分部分项工程都核查合格后，负责人填写项目完工通知并提交审批，将项目完工时间节点通知到相关人员，审批通过后系统自动更新项目跟踪动态表单和项目看板信息，项目部可组织进行项目验收；
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· 在施工进度核查模块，施工班组完成施工任务书下发的施工任务并自检合格后，填写施工进度报检，将施工任务完成情况汇报给项目部并请求核查，项目部审批通过后指派核查人员到施工现场进行实地核查；
[image: 25]

· 在施工进度核查模块，项目部指派的核查人员核查施工班组的施工任务完成情况，填写施工进度核查，将核查结果汇报给项目部，核查合格并审批通过后系统自动更新分部分项跟踪表单和分部分项看板信息，以及项目跟踪动态表单和项目看板信息；
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· 在施工进度计划模块，项目部根据上述的施工进度自检、施工进度核查的结果，以及可以随时查看的分部分项跟踪表单和分部分项看板信息、项目跟踪动态表单和项目看板信息，及时发现施工进度偏差情况以及产生的原因/因素，采取补救措施，从而对进度计划进行修正和调整措施，填写月进度计划和周进度计划，指导下一阶段施工任务书的填写和签发；
（以月进度计划表单为例，图片如下）
[image: 28]
（周进度计划和月进度计划基本一致）
· 项目看板查看时请及时刷新；分部分项看板查看时请在上方输入待查看的项目编号或项目名称进行筛选。
[image: 29]
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4. 其他说明 ​                            如有定制需求，可以预先试用模板，欢迎随时与我们联系~
广州明正信息科技有限公司       业务热线：020-37276409 ​ ​
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